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Skattefradragsdage

For at ensrette reglerne for ansatte er det besluttet ikke
at anvende fradrag i forbindelse med beskatning af
feriepengene for fplgende arbejdsgivere:

- Dem der bruger feriekonto/feriekasse
- Dem der forst skal beskatte feriepenge ved
udbetaling

*Grgnlandske firmaer fglger fortsat den gamle ferielov,
og skal ikke anvende lgnarterne i denne vejledning*

Hvis | har spergsmal anbefaler vi, at | kontakter os ved,
at bruge beskedsystemet i “MitProLeon* eller ved at
sende en mail til proloen@visma.com -

husk at oplyse jeres firmanummer i mailen.
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Funktionaerer

(ferie med lon, feriekode = 0)

Ferieregnskab

| lpnsystemet er det muligt at tilvaelge ferieregnskab for funktionzerer. Dette muliggor at feriedage
bliver vist pa lensedlerne. | ProArkiv bliver der en ekstra funktion "standard segninger” til
radighed, som giver et samlet overblik over medarbejdernes optjente og brugte feriedage samt
bruttoferiepenge. Ferieregnskabet koster 20% af manedsabonnementet.

Ferieregnskabet tilmeldes ved at skrive en mail til proloen@visma.com, hvor det skal oplyses om det
kun skal geelde bade funktioneerer (feriekode 0) eller det skal geelde bade funktionzerer (feriekode 0)
og timelgnnede (feriekode 1). Ved funktionzererne vil den ferieberettigede lon blive nedskrevet ved
ferieafholdelse, som den skal iflg. Ferieloven.

Optjening af ferie

Lensystemet tildeler automatisk nye feriedage, nar der gennemfgres en lenkgrsel. Der tages hpjde
for opgerelsesperioden, tiltreedelsesdato og fratraedelsesdato. Som standard bliver der tildelt 2,08
feriedage pr. manedslpn og 0,96 feriedage pr. 14 dages lon.

Direktorer & virksomhedsejere

Ved direktorer og virksomhedsejere som ikke er omfattet af ferieloven og derved ikke skal have
opsparet feriedage og bruttoferiepenge skal der anvendes fglgende 2 lgenarter.

Lonart Antal Sats Belgb
179 FERIEDAGE/AR 0,00 Udfyldes ikke Udfyldes ikke
Lonart Antal Sats Belob
180 FERIEPENGEPROCENT 0,00 Udfyldes ikke Udfyldes ikke
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Afholdelse af ferie med ferieregnskab

For at de nedenstaende lpnarter kan nedskrives i den ferieberettiget lon, sa er det vigtigt
at manedslennen til medarbejderne gives pa lgnart 920-984.

Nar en funktionaer afholder ferie med lgn, skal der fremover anvendes folgende lgnarter:

Lonart Antal Sats Belob

5871 FERIE AFHOLDT AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Denne lpnart skal bruges i indevaerende feriear.

Lonart Antal Sats Belpb

5822 FERIE AFHOLDT AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Denne lgnart skal bruges til ferie fra sidste feriear.

Afholdelse af ferie uden ferieregnskab

Hvis virksomheden ikke har ferieregnskab, sa vil feriedagene ikke fremga af lonsedlerne. Man kan godt
bruge kombinationen af 920-984 og 5871/5822, men dagene vil stadig ikke fremga af lonsedlerne.

Alternativt kan ferien registreres pa denne lgnart:

Lonart Antal Sats Belpb

1121 FERIE MED L@ON Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes *

* Enten sats eller belgb udfyldes.

Eksempel pa beregning: En feriedag svarer til 4,8% af manedslennen. Det vil sige, at hvis en
medarbejder har 160,33 timer om maneden og far en lgn pa 25.000, holder en uges ferie, sa vil
lennen skulle noteres som folgende:

Lonart Antal Sats Belaob
920 MANEDSLON 123,33 19.000
121 FERIE MED LON 37,00 6.000
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Lovbestemt ferietillaeg. Opsparing og udbetaling

Opsparing
Nar en medarbejder er oprettet med ferie med lon (feriekode=0), sé sker der automatisk en
opsparing af ferietilleeg. Det er ifglge ferieloven 1% af den ferieberettiget len.

Hvis der er indgaet aftale om et hpjere ferietillzeg til alle med feriekode 0, sa skal | sende en mail til
ProlLen pa proloen@visma.com, hvor | oplyser hvad jeres ferietillaeg skal veere.

Hvis en medarbejder skal opspare ferietillaeg med en anden %-sats, end den sats som er angivet
som standard pa firmaet, sa skal der anvendes folgende lgnart:

Lonart Antal Sats Belob
5412 FERIETILAG, OPSPAR % Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke
Udbetaling

| ferieloven kan virksomheden vaelge mellem 2 principper for udbetaling af ferietilleeg.
Det forste princip er udbetaling 2 gange pa et feriear, med lgnnen i maj og igen i august.
Det andet princip er lobende udbetaling ved ferieafholdelse.

Ferietillaegget udbetales ved angivelse af belgb eller med 999,99 i antal
(udbetaler saldo incl. indevaerende lpnkorsel)

Lenart Antal Sats Belob
8838 UDB. FERIETILAGAR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Lenart Antal Sats Belob
8836 UDB. FERIETILAG AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Denne lpnart er pensionsgivende.

eller
Lonart Antal Sats Belob
8839 UDB. FERIETILAGAR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Lonart Antal Sats Belgb
8837 UDB. FERIETILAG AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Denne lenart er ikke pensionsgivende.
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Ekstra ferietilleeg. Opsparing og udbetaling

Opsparing

Hvis en medarbejder skal opspare ekstra ferietillaeg ud over den %-sats, der er angivet pa firmaet og

dette tilleeg snskes opgjort saerskilt, skal der anvendes fglgende lgnart:

Lonart Antal Sats Belob
5413 OPSPAR EKSTRA FERIETILAG Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke
Udbetaling

Ferietilleegget kan udbetales ved angivelse af belgb eller med 999,99 i antal (udbetaler saldo incl.
Indeveerende lonkarsel)

Lonart Antal Sats Belob
8760 UDB. EKSTRA FERIETILAG AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Lonart Antal Sats Belgob
8762 UDB. EKSTRA FERIETILAG AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Denne lpnart er pensionsgivende.
eller
Lonart Antal Sats Belgb
8761 UDB. EKSTRA FERIETILAG AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Lonart Antal Sats Belgb
8837 UDB. EKSTRA FERIETILAG AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Denne lonart er ikke pensionsgivende.
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Ferieafregning ved fratraedelse

Nar en funktionzer fratraeder skal der laves en ferieafregning.
Hvis der anvendes ferieregnskab, skal der anvendes en af nedenstaende 2 lgnarter.

Hvis der skal afregnes feriepenge til FerieKonto skal der anvendes denne lgnart:

Lonart Antal Sats Belob

FERIE VED AFGANG/ . .
8853 FERIEKONTO 1,00 Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Hvis der skal afregnes til en anden brancheordning eller firmaet selv beholder
feriepengene, skal der anvendes denne lgnart:

Lonart Antal Sats Belpb

FERIE VED AFGANG/ . .
8851 BRANCHEORDN. 1,00 Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Hvis der skal afregnes pension af feriepenge, sa skal der ekstra anvendes denne lgnart:

Lonart Antal Sats Belob

116 PENSION AF FERIEPENGE Udfyldes * Udfyldes ikke Udfyldes ikke

*Antal = 11: Arbejdsgiver bidrag.  *Antal = 12: Arbejdsgiver og lonmodtager bidrag.

Hvis der ikke anvendes ferieregnskab, sa skal der yderligere anvendes nedenstaende lgnarter.

Indtastning af rest feriedage og bruttoferiepenge fra indevaerende feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5858 BRUTTO FERIEP+DG AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Indtastning af rest feriedage og bruttoferiepenge fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5857 BRUTTO FERIEP+DG AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
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Udbetaling af feriepenge til fratradte funktionzerer
(hvor virksomheden har feriepengene i virksomheden)

Branchegarantiordning / Beholder selv feriepengepsparing

For at udbetale bruttoferiepenge benyttes fplgende lgnart:

Lonart

Antal

Sats

Belgb

5882

FERIEPENGE FOR SKAT

Udfyldes

Udfyldes ikke

Udfyldes

Overforsel af saldi fra eksternt system

Disse lgnarter anvendes primeert ved opstart af nye kunder, som skal have overfgrt ferie-
saldi fra tidligere lensystem.

Overforsel af optjente feriedage og bruttoferiepenge skal indtastes pa denne lgnart

Lonart Antal Sats Belob

5324 OVF. F.PENGE OPTJ.ARO Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Overforsel af optjente feriedage og bruttoferiepenge fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5322 OVF. F. PENGE OPTJ. AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Hvis der skal afregnes pension af feriepenge, sa skal der ekstra anvendes denne lgnart:

Lonart

Antal

Sats

Belpb

5362

OVF. AFH. FERIEAR O

Udfyldes

Udfyldes ikke

Udfyldes
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Overforsel af afholdte feriedage og bruttoferiepenge fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5361 OVF. AFH. FERIE AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Overfprsel af optjent ferietillaeg

Lonart Antal Sats Belob

5325 OVF. FTILLAG OPTJ. AR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
Overforsel af optjent ferietillaeg fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5323 OVF. FTILLAG OPTJ. AR-1 Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
Overforsel af ekstra ferietilleeg

Lonart Antal Sats Belob

5370 OVF. EKSTRA FERIETILAG Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
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Timelonnede

(ferieopsparing, feriekode = 1)

Ferieregnskab

Hvis | allerede er tilmeldt ferieregnskab for funktionaerer, sa kan ferieregnskabet udvides til ogsa at
geelde de timelennede medarbejdere. Dette er iseer anvendeligt for virksomheder som er omfattet
af en branchegarantiordning og derved beholder feriepengene i virksomheden. Udvidelse af
ferieregnskabet til at omfatte timelpnnede koster ikke ekstra.

Optjening af ferie

Lonsystemet tildeler automatisk nye feriedage, nar der gennemferes en lenkgrsel. Der tages hpjde
for opgerelsesperioden, tiltreedelsesdato og fratraedelsesdato. Som standard bliver der tildelt 2,08
feriedage pr. manedslon og 0,96 feriedage pr. 14 dages lon.

Losarbejdere

Hvis der er anvendt lgsarbejder pa en medarbejders stamkort, skal der pa *Indberet len* anvendes
folgende lgnart:

Lonart Antal Sats Belob
5404 ANSATTELSESDAGE VIKAR MM. Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke
Sygeferiepenge

| forbindelse med sygdom ved en timelennet medarbejder, hvor der skal afregnes
sygeferiepenge bruges fglgende lpnarter:

Hvis sygeferiepengene skal afregnes til FerieKonto/feriekasse:

Lonart Antal Sats Belgb

5435 SYGEFERIEPENGE Udfyldes Udfyldes Udfyldes ikke

Hvis feriepengene beholdes i virksomheden:

Lonart Antal Sats Belpb

5635 SYGEFERIEPENGE Udfyldes Udfyldes Udfyldes ikke

* Bemeerk, der kan i stedet for antal og sats udfyldes et belgb.
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Afholdelse af ferie

Nar en timelgnnet afholder ferie, skal der tages hgjde for, om der anvendes FerieKonto/feriekasse

eller feriepengene beholdes i virksomheden.

Feriekonto eller Feriekasse

Hvis der kun skal nedskrives dage, altsa virksomheden ikke skal udbetale feriepengene gaelder

felgende:
Lonart Antal Sats Belgb
5816 FERIE AFHOLDT AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke
Lonart Antal Sats Belgb
5815 FERIE AFHOLDT AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Branchegarantiordning / Beholder selv feriepenge
For at udbetale bruttoferiepenge benyttes fglgende lpnart:

Lenart Antal Sats Belob
5882 FERIEPENGE FOR SKAT Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Denne lpnart udbetaler og indberetter til e-indkom.
Hvis ferieregnskabet skal nedskrives benyttes, falgende lpnarter
Lonart Antal Sats Belob
5813 FERIE AFH/UDB AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Lonart Antal Sats Belob
5812 FERIE AFH/UDB AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes

Denne lpnart nedskriver dage og beleb i ferieregnskab.
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Overforsel af ferie fra eksternt system

Disse lonarter anvendes primaert ved opstart af nye kunder, som skal have overfort

feriesaldi fra tidligere lonsystem.

Overfprsel og afholdelse af optjente feriedage og bruttoferiepenge og eventuelt skat, bruttoskat og
nettoferiepenge skal indtastes pa fglgende lgnarter:

Hvis feriepengene afregnes til feriekasse/feriekonto:

Lonart Antal Sats Belob

5300 OVF. FP. DAGEARDO Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke
5302 OVF. FP.BRUTTO AR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
5304 OVF. FP. BRUTTOSKAT AR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
5306 OVF. FP. A-SKAT AR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
5310 OVF. FP.NETTOAR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
5382 OVF. AFH. FERIE AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

Overforsel af optjente feriedage fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5314 OVF. FP. DAGE AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

5315 OVF. FP. NETTO AR-1 Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes
Hvis feriepengene beholdes i virksomheden:

Lonart Antal Sats Belob

5330 OVF. FP. DAGE AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

5331 OVF. FP.BRUTTO AR O Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes

5382 OVF. AFH. FERIE AR O Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
Overforsel af optjente feriedage fra tidligere feriear.

Lonart Antal Sats Belob

5334 OVF. FP. DAGE AR-1 Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes ikke

5335 OVF. FP. BRUTTO AR-1 Udfyldes ikke Udfyldes ikke Udfyldes

5381 OVF. AFH. FERIE AR-T Udfyldes Udfyldes ikke Udfyldes
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Optjening af feriedage i feriearet

| forbindelse med august lpnnen sker der en automatisk oprundning af feriedage:

Hvis der er beregnet 24,96 feriedage (12 maneder a 2,08 dage), sa saettes det til 25,00 (dog kun ved
25 feriedage pr. ar).

For manedslen (bagud og forud) sker folgende:

Hvis medarbejderens opgerelse slutdato er i intervallet 14. august til 31. august, og der samtidig er
beregnet feriedage i intervallet 23,74 - 24,99, s& oprundes der til det maksimalt antal berettigede
feriedage, sa samlet optjening svarer til det maksimalt berettigede ud fra medarbejderens
ansaettelsesperiode.

For 14-dages sker folgende:

Hvis medarbejderens opgerelse slutdato er i intervallet 20. august til 31. august, og der samtidig er
beregnet feriedage i intervallet 23,74 - 24,99, sa oprundes der til det maksimalt antal berettigede
feriedage, sa samlet optjening svarer til det maksimalt berettigede ud fra medarbejderens
ansaettelsesperiode.

Hvis ovenstaende kriterier ikke er opfyldt sker folgende:
Ved medarbejderens 1. lenkgrsel i det naeste feriear vil systemet automatisk foretage en oprundning
af feriedagene i det afsluttede feriedr, sa der bliver tildelt eventuelt manglende feriedage.

0BS: der er opgerelsesperiodens slutdato der er afgprende for hvilket feriear feriedagene tilhorer.
Er denne automatiske regulering foretaget vises det pa lensedlen med en informations linje.
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Manuel regulering i indeveerende feriear (i august)

Er kriterier for automatisk oprunding ikke opfyldt er det muligt, nar medarbejderens
opgorelsesperiodes slutdato er i august maned, at foretage en manuel regulering af feriedagene
med fplgende lgnater:

Funktioneerer (feriekode = 0)

Lonart

Antal

Sats

Belob

5409

REC.FERIEDG AFSLAR O

Udfyldes

Udfyldes ikke

Udfyldes ikke

Timelonnede (feriekode = 1) - Feriekonto/Feriekasse

Lonart

Antal

Sats

Belgb

5440

REG.FERIEDG AFSLAR O

Udfyldes

Udfyldes ikke

Udfyldes ikke

Hvis feriepengene beholdes i virksomheden

Lonart

Antal

Sats

Belob

5640

REG.FERIEDG AFSLAR O

Udfyldes

Udfyldes ikke

Udfyldes ikke

Hvis der indmeldes 999,99 i antal, beregner systemet det maksimalt antal berettigede feriedage ligesom ved den

automatiske regulering.

Hvis | har spergsmal anbefaler vi, at | kontakter os ved at bruge beskedsystemet

i *MitProLon™* eller ved at sende en mail til
jeres firmanummer i mailen.

- husk at oplyse
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ProlLon
Tronholmen 3
8960 Randers SO
+45871019 30

www.proloen.dk

o
\\PROLON



