Til dig der laver lgn

Er du klar til at spare
penge og tid pa len?

Byd velkommen til et smartere lensystem
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Enkel lenindberetning for bade
begyndere og eksperter

Danmarks bedste lpnsystem ifplge Trustpilot. Lensystemet er nemt at anvende og
kraever ikke stort kerekort. Med andre ord er du kgrende med det samme og kan lave
lenkoersel for virksomhedens medarbejdere.

Kom godt i gang med ProLon

Hos os er du ikke alene om opgaven - vi hjeelper dig hele vejen. Det vigtigste for
os er, at du far en god og tryg oplevelse af at komme over pa vores platform. Ved
overgang til ProLen hjselper vi gerne med:

At indberette til SKAT, feriepenge, pension mv.

At oprette din virksomhed - med en personlig gennemgang af din tilmelding sikre du,
at din lenaftale med ProLen er tilpasset dine behov

At oprette dine medarbejdere - hvis du gnsker det
At indhente skattekort pa dine medarbejdere

At tjekke om din virksomhed er registreret som arbejdsgiver hos Erhvervsstyrelsen.
Hvis ikke kan vi gore det for dig mod et mindre gebyr. Du kan ogsa selv gore det pa
Virk.dk

At overfgre s/h- og fritvalgssaldi, sygetimer, ferieregnskab, afspadseringstimer og
skattefri korselsgodtgerelse via oplysninger fra sidste lenseddel fra tidligere lgnsy-
stem, sa du trygt kan skifte lansystem aret rundt

At undga dobbeltbetaling - du betaler forst abonnement hos os, nar du er helt feerdig
hos din nuveerende lgnleverandor

At lonsystemet integreres med dine andre it-systemer som f.eks. et tidsregistre-
rings-, og ekonomisystem som ex. e-conomic, sa der automatisk sendes data mellem
systemerne
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Lonindberetning

"Det var ret sa smertefrit at skifte det
gamle system ud. Vi var pd kursus hos
ProlLon, men systemet var sa nemt, at vi
necesten kunne klare os uden.”

Flemming Andreassen,
HR Manager, Aarhus Airport




Brug for et hurtigt og komplet

overblik over dine londata?

ProArkiv leverer svarene i lgbet af kort tid, lige til at
printe ud fra pdf-filer.

Soeren Hyltoft,
Salgskonsulent hos ProLen



Nemt, hurtigt og sikkert med ProArkiv

Med et enkelt opslag og et print har du, hvad du skal bruge.

Alle dokumenter fra den enkelte lenkersel, fx lansedler, konteringsbilag og NETS-oversigter
Alle lontransaktioner fra den enkelte lpnseddel, fx timer, kilometerpenge, ATP, pension og SKAT
Lontransaktioner far du pa skaermen og i et excel-ark

Kontoudtog for fritvalgskonto og S/H direkte pa skaermen

Materialet gemmes i mindst 5 ar, og der kan spges pa tveers af lenperioder og de spgekriterier,
du i gvrigt veelger

Eksempler du
maske kender?

En medarbejder har brug for alle lensedler
for det sidste halve ar.

En anden medarbejder kan ikke forsta sin
S/H og har brug for en detaljeret oversigt
med opsparing og forbrug.
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Konteringsbilag

Viser periodens belab og tilsvarende
ar til dato-saldi. Der er mulighed

for at veelge andre versioner af
bogferingsbilaget, ligesom det kan
opdeles i afdelinger og blive fortrykt
med kontonumre.
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fremtidige overforsler, der er pa
korselstidspunktet.
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Kort for betalingsdatoen, sender

vi besked til Nets/Overforsels-
Service om at udfgre de pageeldende
overforsler. Derefter modtager du en
bekraeftelse p3, at overforslerne er
ekspederet.
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Nem opstart

Ved opstart udfylder du en tilmelding via proloen.dk med
virksomhedens oplysninger og den underskrives tilsidst med
NemlD. Nar din tilmelding er modtaget hos ProlLgn far du en
mail, hvori vi beder dig besvare nogle uddybende spprgsmal,
sa vi kan komme igang med at oprette virksomheden. Hvis
du har brug for hjzaelp, er du velkommen til at kontakte vores
salgsafdeling pa telefon 8710 19 30.

Sidst men ikke mindst kommer der en mail fra NETS, hvor
aftalen skal underskrives elektronisk. Nar din virksomhed er
oprettet hos ProLen, skal du logge ind via proloen.dk. | top
menuen trykker du pa den bla knap Mit ProLen, som giver
dig adgang til Mit ProLgn. Du har nu adgang og er klar til din
forste lenkgrsel. | menuen til venstre finder du menu punktet
"Inberet lgn". Her kan du indtaste timer, lon og eventuelle
tilleeg pa hver medarbejder.

T Til slut laver du en bestilling under "Bestil lgn".
e a . God forngjelse!!
-
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Det er nemt at skifte til ProLon

Online eller manuelt
De fleste veelger at indberette lon elektronisk, men gnsker du at gore det
manuelt, er det ogsa en mulighed hos ProLen.

Gratis starthjeelp

Med Prolen far du en gratis startpakke, som inkluderer oprettelse af
virksomhed og medarbejdere af en lenekspert med specifik viden. En gratis
starthjaelp, der sikrer problemfri overgang til ProLon - uanset hvornar pa
aret du skifter lgnsystem.

Nar der er flere afdelinger

Lensystemet giver dig overblikket over lennen i forskellige afdelinger af
virksomheden. Dette fremgar af konteringsbilag m.m., sa det bliver let at
arbejde med i bogholderiet. ProLen udferer lonkegrsler for alle virksomheder
uanset storrelse og behov.
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Kontakt ProlLons salgsafdeling

+45 871019 30
proloen@visma.dk

Prolon
Tronholmen 3
8960 Randers SO
+45871019 30

www.proloen.dk
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