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ProlLen Tid er et tidsregistreringssystem,
der matcher jeres hverdag. Systemet kan
nemlig tilpasses mange forskellige virk-
somhedstyper, overenskomster og bran-
cher, sa du er sikker pa, at | kan registrere
tid, kersel og udleeg efter jeres behov og
overenskomst.

Med ProlLen Tid kan du nemt administrere
tids- og opgavestyring i ét system, og sa
taler det sammen med lensystemet. Det
gor dit arbejde endnu lettere, nar du laver
lon i ProLon.
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Liste over funktioner

Timeregistrering
Stempelur
Fravaersregistrering
Korselsregistrering
Udleegsregistrering
Vareregistrering
Materielregistrering
Billeder og dokumenter
Tilleegsregistrering
Saldi

Overblik
Godkendelsesflow
Planleegning
Kalender

GPS-tracking

Komme/ga registrering via Termi-

nal

Integration til gkonomisystem
(e-conomic, Billy, Microsoft Dyna-
mics NAV, BC, C5)
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Med appen kan medarbejderne nemt indbe-
rette dagens arbejde pa farten.

Nar medarbejderne har registreret deres ind-
beretninger, bliver de automatisk overfart til
administrationssystemet.

| appen kan du registrere:
Tid
Fraveer
Korsel
Udlaeg
Diceter
Vare
Materiel
Tilleeg

Billeder og dokumenter
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Funktioner i appen

Tidsregistrering

Som administrator kan du veelge hvilke
arbejdskategorier, som medarbejderne kan
indberette tid pa. Dermed far du mulighed for
at skelne mellem kundearbejde, intern tid og
fraveer.

| mange virksomheder er kundearbejde
tilknyttet projekter og fakturerbart arbejde.
Intern tid kan deekke over veerkstedstider,
interne meder, kurser eller andet og er som
regel hverken fakturerbart- eller projektrela-
teret arbejde.

Stempelur

| ProLon Tid kan medarbejderen ogsa bruge
stempeluret til at indberette tid. Man starter
blot uret, nar man begynder arbejdet og stop-
per det igen, nar arbejdet er feerdigt.

24 januar 2020 (U4)

TOR FRE
7.4 t 851

7 : Marselis Boulevard, 1
Alm. time

7 : Marselis Boulevard, 1
Jverarbejde 100%

Kersel Intern
Firmab

Mad og drikke
Restaurant mec

rest 1
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Fravaersregistrering

| ProLen Tids app har medarbejderne mu-
lighed for at registrere fraveer. Det er op til
dig som administrator, hvilke typer fraveer
medarbejderen kan indberette. Typisk kan
medarbejderen registrere sygedage, ferie,
feriefridage og afspadsering, men afhzengigt
af jeres gnsker kan man ogsa oprette barsel,
barnets 1. sygedage, kursusdage osv.

ProLen Tid kan handtere den nye ferielov
2020.

Indberet timer eller fravaer
| appen kan | nemt registrere timer og fraveer,
sa der altid er styr pa tiden i jeres forretning.

Indberet timer eller fraveer

Registrer nemt timer og fraveer med ProlLen
Tid appen, sa der altid er styr pa tiden i din
forretning.

Beregn overtid automatisk

Gor overarbejde nemt at registrere og lad
Prolen Tid sta for at beregne overtiden auto-
matisk.

Registrer korsel og udlaeg
Gor det let for dine medarbejdere at registrere
deres kersel og udlzeg pa farten.

Indberet dagens arbejde direkte pa app
Indberet al kundearbejde pa appen, sa intet
bliver glemt og alt kommer med pa fakturaen.
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Beregn overtid automatisk

ProLgn Tid beregner automatisk overtid, sa du
og dine medarbejdere slipper for at holde styr
pa timerne - i stedet kan | koncentrere jer om
arbejdet.

Registrer korsel og udlaeg

Med appen kan du og dine medarbejdere nemt
registrere korsel og udleeg pa farten med det
samme, sa | slipper for krellede kvitteringer
og manuelle indtastninger.

Indberet dagens arbejde direkte pa appen

Indberet kundearbejdet pa appen sa intet bli-
ver glemt og alt kommer med pa fakturaen.

Appen findes bade i Play Store og App Store,
og virker til bade iPhone, Android og iPad.

Korselsregistrering

| appen er det muligt at registrere arbejdskor-
seli bade firma- og personbil. Medarbejderen
kan registrere korsel ved enten at indtaste
en start- og slutlokation eller ved at sla
GPS'en til. Slar man “retur afstand"” til, kan
man registrere turen ud og hjem i samme
omgang. Medarbejderen har ogsa mulighed
for at skrive et formal med turen, sa kersels-
registreringen lever op til SKAT's krav om
dokumentation.

Ved arbejdskersel i egen bil, kan medarbej-
deren fa kilometerpenge. Nar arbejdskarslen
registreres i appen, kan du let holde styr pa

den enkelte medarbejders korselsgodtgorelse.

Det er ogsa muligt at seette korselsregistre-
ringen op, sa den folger 60-dages reglen, sa
medarbejderen kan benytte skattefri karsel

i op til 60 dage ved kgrsel til og fra samme
lokation. Kgrselsregistreringen kan ogsa til-
knyttes projekter, sa du kan fakturere kunden
for kprselsudgifterne.
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Udlaegsregistrering

Med appen har | mulighed for at indberette
udleeg bade til internt brug og direkte pa
projekter, sa selv de sma udgifter bliver
registreret. Derefter kan du nemt overfore
udgifterne til lgnsystemet, sa medarbejderen
kan fa refusion.

Vare

Hvis medarbejderne bruger varer og materi-
aler i forbindelse med deres opgaver, kan de
registrere det i varekartoteket, som findes i
ProlLen Tid. Pa den made kan medarbejderen
nemt indberette varer pa forskellige projekter
direkte i appen. Varekartoteket overfgres
typisk fra jeres pkonomisystem.

Materiel

Medarbejderen kan ogsa registrere brug af
materiel. Er der eksempelvis blevet brugt en
minigraver til et stykke arbejde, kan maskinen
tilfpjes nar medarbejderen registrerer arbej-
det.

Billeder og dokumenter
Med billed- og dokument funktionen kan

medarbejderen tilfgje billeder eller filer til
indberetningen.

Tillaeg

Medarbejderen har ogsa mulighed for at
registrere tilleeg og gebyr i appen. Tillaeeggene
kan daekke alt fra skur-, udkalds- og smud-
stilleeg samt affaldsgebyr eller andet. Du kan
selv oprette de npdvendige tilleeg med navn,
faktor, pris og enhed, som medarbejderen kan
registrere, sa det bade kan faktureres og over-
fores til lensedlen.
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Godkendelse

| ProLen Tid kan du szette godkendere op pa
forskellige niveauer, sa du kan godkende for
bade medarbejdere, medarbejdergrupper,
afdelinger og projekter. Du bestemmer altsa
selv, hvordan du vil seette jeres godkendelses-
flow op.

Godkendelsesflowet kan besta af flere led,
sasom 1., 2. og 3. godkender samt en endelig
godkender - alt efter hvor mange godkendere,
| ensker.

| administrationsmodulet kan du se hvem der
har hvilke rettigheder, og hvem de er godken-
dere for.

Som administrator kan du til enhver tid god-
kende medarbejdernes timer, udleeg, korsel

mm. Er du ikke i neerheden af din computer,

kan du ogsa godkende via appen.
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ProlLon Tid Web

Med weblgsningen kan du som administrator,
godkender eller projektleder fa overblik over alle
medarbejdernes indberetninger samt godkende
og overfpre data til jeres gkonomi- og lgnsy-
stem.

Du kan ogsa bruge weblgsningen til at planlzeg-
ge arbejdstid, og medarbejderne har mulighed
for selv at registrere deres timer.

Rapport og segning
| administrationsmodulet samles al data fra

medarbejdernes indberetninger. Som adminstra-
tor kan du skreeddersy dit overblik over indberet-
ningerne ved at veelge hvilke informationer, du
vil have vist i dit overblik. Det kan eksempelvis
veere, at du vil se dato, medarbejdernavn, pro-
jektnummer, kunde eller adressen for indberet-
ningerne.

Hvis du gnsker at treekke en rapport, kan du eks-
portere data til en excel-fil med et enkelt klik.

Du kan ogsa bruge sggefunktionen til at fa over-
blik over indberetningerne i en bestemt periode,
et projekt eller en medarbejder. Bagefter kan du
gemme s@gningerne som et bogmaerke.

1. Godkendt ‘

Anne Svendsen
24. Marts kL. 11:49

. 2. Godkendt

Erik E. Andersen
25. Marts kl. 12:29

3. Godkendt .

Charlotte Falck
26. Marts kl. 13:56

‘ Endelig godkendt

Peter Hansen
26. Marts kl. 14:22
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Planlaegning

Med planlzegningsfunktionen har du mulighed
for at planleegge medarbejderens arbejdstid
pa projekter. Som administrator kan du bade
se planlagte aktiviteter og aktiviteter, som
ligger i kladden.

Planlagte aktiviteter er tilgeengelige for
medarbejderne i appen, hvor de med et enkelt
swipe kan lave den planlagte aktivitet om til
en indberetning.

Med planlzegningsfunktionen kan du som
administrator se bade planlagt og indberettet

Vil daka Medaitdit
17.02.2022 11 - Sofie Petersen

i

Map Satellite
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arbejde. Det hele star side om side, sa du nemt
kan fa overblik over de afvigelser, der matte
veere.

Som administrator eller godkender kan du
ogsa bruge planlaegningsfunktionen til at fa
overblik over, hvilke indberetninger der er
godkendst, og til selv at godkende.

Kalender

Du har ogsa adgang til kalenderen, som viser
alindberettet arbejde i en kalendervisning.
Her har du ogsa mulighed for at godkende
indberetningerne direkte.

GPS-Tracking

Med GPS-tracking kan medarbejdere trackes
via deres mobiltelefoner. Medarbejderen slar
selv trackingen til via appen, og trackes indtil
det igen slas fra.

Ved tracking kan du som administrator folge
medarbejderen i realtid eller ga tilbage i GPS
historikken for at se, hvor medarbejderen har
befundet sig. Nar GPS-trackingen og tiden
stoppes, kan medarbejderen udfylde resten
af indberetningen og eventuelt tilknytte den
til et projekt - sa er der et ekstra lag af do-
kumentation for det udfprte arbejde. Det kan
eksempelvis vaere relevant, hvis en arbejds-
opgave kraever at medarbejderen tager ud pa
en bestemt lokation.
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Saldi
Saldi giver bade dine medarbejdere og dig

som administrator et lebende overblik over
afspadseringstimer, feriedage, feriefridage,
skattefri kilometer, sygedage osv. De forskel-
lige saldi opdateres lebende, nar medarbej-
derne laver indberetninger. Hvis medarbejde-
ren eksempelvis afspadserer, kan bade du og
medarbejderen se hvor mange afspadserings-
timer der er optjent, brugt og til gode.

Afspadsering

Flex saldo

Omsorgsdage

Medarbejderne har altid adgang til saldi via
Prolen Tid appen.

Som administrator kan du tilga alle medar-
bejderes saldi via administrationsmodulet i
weblasningen.

Feriefri
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Terminalen er en komme/ga registreringslps-
ning, hvor medarbejderen tjekker ind og ud via
en tablet, computer eller app pa arbejdsplad-
sen.

Tjek ind og ud

Med terminalen tjekker medarbejderen ind,
nar han/hun meder ind pa arbejde, og tjekker
ud igen nar arbejdsdagen er forbi. Medarbej-
derens planlagte vagt kan ses pa terminalen.
Tjekker medarbejderen ind eller ud for tidligt
eller for sent i forhold til den planlagte vagt,
bliver man bedt om at angive en arsag. Ar-
sagerne defineres af dig og kan eksempelvis
veere afspadsering, sygdom, ferie, egen tid,
overtid, kursus eller andet.

Vagtplanlaegning

Vagtplanleegningen foregar i planlaegnings-
modulet i administrationen, hvor du som
administrator kan planlaegge vagter, ferie
og andet fraveer for medarbejderen, samt fa
overblikket over den registrerede arbejdstid.

N\
\(PROLON

Tolerance

Du kan opsaette en tolerance, som er den
tidsperiode, hvor medarbejderen kan tjekke
ind eller ud uden at skulle angive en arsag.
Tolerancen kan eksempelvis veere +/- 10
minutter for vagten starter eller slutter. Du
kan opscette forskellige tolerancer og arsager
for forskellige medarbejdere, afdelinger eller
medarbejdergrupper.

Du er blever checket ud
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Nar du kgber ProLen Tid, s@rger vi for, at du kommer rigtigt fra start med systemet. Se din pris for

implementeringen pa proloen.dk/proloen-tid

Features

Integration til ProLen

Fravaersregistrering

Saldi

Time-, Kersels-, Udleegs-, Tilleegs- og Projektregistrering
Komme/ga registrering via Terminal

Godkendelsesflow

Planlzzgning af projekter

Kalender

Billeder- og dokumenter pa projekter

Overtidsregler/afspadsering

Mulighed for integration til ekonomisystem/ERP

Skattefri kerselsgodtgerelse — 60-dages-reglen
Vare- og Materielregistrering

GPS-tracking
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Har du sporgsmal?

Har du spegrgsmal til ProLen Tid, kan du
ringe til os pa 87 10 19 30 eller skrive til
os pa tid@proloen.dk

Prolon
Tronholmen 3
8960 Randers S@
+45871019 30

www.proloen.dk
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